Zalacznik nr 6A
Zarzadzenie nr ........../........

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finansow Os$wiaty Wola m.st. Warszawy

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w placowce
OSWIATOWE] ..ottt ettt st es s s ettt et et sk s e e e ettt e et eees
(nazwa i adres jednostki)

Na podstawie art. 26, ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021.217 j.t. z p6zn.
zm.) i zgodnie z instrukcja inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Dzielnicowym Biurze Finansow Oswiaty Wola m.st. Warszawy oraz obslugiwanych
szkotach 1 placoéwkach o§wiatowych, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikOw majatkowych W .........ccccoevevvvivivenerenninnnn,

(nazwa i adres jednostki)

§2
Powotuje¢ dorazng komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji S$rodkow
trwalych 1 pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) oraz przedmiotow matowartosciowych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych w ksiggach inwentarzowych
1 zeszytach pozaksiggowych a takze zbioréw bibliotecznych w nastepujacym sktadzie osobowym:

D) e — przewodniczacy,
2) s — kontroler spisowy,
3) e — kontroler spisowy,
) s — cztonek komisji,
5 e — cztonek komisji,
0 USRS — cztonek komisji.
§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
................................. r.
Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam w terminie 0d dnia ...........ccoecvveeeveeererccriecneneeseeenenn.
dO dNia .o
§4
Za przeprowadzenie spisu odpowiadajg zespoty spisowe w sktadzie (niepotrzebne skreslicé):
1) ZESPOT L — ettt ettt (imiona nazwiska oraz funkcje),
2) ZESPOT I — .ttt et (imiona nazwiska oraz funkcje),
3) ZESPOT ITT — ...t et et (imiona nazwiska oraz funkcje).
§5

Osobg odpowiedzialng materialnie za stan i jako§¢ majatku oraz jego ewidencj¢ w placowce jest

§6
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow 1 pasywoOw: (niepotrzebne skreslic)
1) s$rodki trwale,
2) pozostate srodki trwale i przedmioty matowartosciowe,
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3) zbiory biblioteczne,

4) wartos$ci niematerialne i prawne,

Sktadniki majatkowe nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury. Spisu dokonuja cztonkowie
komisji bedacy pracownikami danej szkoty lub placowki oswiatowe;.

§7
Zobowigzuj¢  przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej po odbyciu  szkolenia
przedinwentarzowego u Kierownika Wydzialu Ksiggowosci DBFO Wola lub Koordynatora ds.
Inwentaryzacji Majatku do przeprowadzenia szkolenia przedinwentarzowego cztonkow komisji 1
zespolow spisowych.

§8
Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji danego pola spisowego droga spisu z natury, wedlug

poszczegolnych pomieszczen, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek.

2. Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych.
4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
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§9

1. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych odpowiadaja za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie z przepisami i ze stanem
faktycznym.

2. Osoby odpowiedzialne za dokonanie spisu sa zobowigzane do uczestnictwa w spisie.

3. Przewodniczacy komisji ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowe, wtasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji oraz sporzadzenie
koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10

Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Wydziatu Ksiggowosci DBFO Wola w celu
dokonania rozliczenia inwentaryzacji ustalam Na dZICN ........cccocevererreereiirinieine et

§11
Nadzér nad przeprowadzeniem i rozliczeniem inwentaryzacji  sprawuje Koordynator ds.
Inwentaryzacji Majatkil PaNi.........cc ittt sttt es et eb bbbt

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Pani/Panu..............cccoooiieiiiiiiiiiinieeiieeiees — Dyrektorowi
.......................................................................................................... (Kierownikowi jednostki obstugiwanej).

§13

(pieczec i podpis Kierownika jednostki obstugujgcej

Otrzymuja do wykonania: (data i podpis komisji inwentaryzacyjnej)

Lo e 4. ..
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