PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY
sporządzony w z związku ze zmianą na stanowisku

DYREKTORA

…………………………………………………………………………………………

.nazwa placówki
…………………………………………………………………….…………………..
adres

W dniu ……………………………………………………………………………….……………………
Pani …………………………………………………………………… przy współudziale:

1. ………………………………………. - przedstawiciel Wydziału Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy Wola m. st. Warszawy
2. ……………………………………… - przedstawiciel Wydziału Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy Wola m. st. Warszawy
3. ………………………………………. – przedstawiciel Dzielnicowego Biura Finansów Oświaty Wola m. st. Warszawy
4. …………………………………. – kierownik gospodarczy …………………………………………
przekazała Pani ……………………………………………………………….., nowemu dyrektorowi
całkowity majątek placówki oświatowej, dokumentację oraz sprawy nie załatwione lub znajdujące się w toku załatwiania, według następującego wyszczególnienia:
A. majątek nieruchomy

Budynek o kubaturze ……………… m3 

konto 011
na kwotę ……………… zł
Ogrodzenie 





konto 011
na kwotę………………. zł

Nawierzchnia 



 

konto 011
na kwotę………………  zł

………………………………………….

konto 011
na kwotę………………. zł 
B. Majątek ruchomy
I. Środki trwałe (załącznik nr 1) -


konto 011
 na kwotę……………….. zł
II. Wartości niematerialne i prawne -


konto 020 
na kwotę….…………….. zł
   W tym

   1. Licencje i programy komputerowe

       (załącznik nr 2) - 






na kwotę………………….zł
III. Środki trwale w używaniu

    (Załącznik nr 3) - 




konto 013
na kwotę….. ……………. zł
IV. Przedmioty nietrwałe 

     (Załącznik nr 4) - 







………………  sztuk

V. Dokumentacja

1. Ewidencja pieczęci

2. Księga inwentarzowa środków trwałych 

3. Księga  inwentarzowa 
4. Zeszyt pozaksięgowy 
5. Wykaz aktualnych umów najmu i dzierżawy obiektów i pomieszczeń innym jednostkom i osobom (załącznik nr …)
6. Wykaz aktualnych umów wydatkowych z kontrahentami zewnętrznymi (załącznik nr …)

7. Dokumentacja dotycząca inwentaryzacji przeprowadzonej ………………………… r.

8. Dokumentacja pedagogiczna (załącznik nr …)

9. Dokumentacja kancelaryjna i pozostała (załącznik nr …)

10. Pozostała dokumentacja (załącznik nr …)
11. ………………………………………………………………………………………………………

12. ………………………………………………………………………………………………………

13. ………………………………………………………………………………………………………

14. ………………………………………………………………………………………………………
Integralną część niniejszego protokołu stanowią załączniki nr……………………………………… 

Łącznie załączników - …………sztuk

Protokół niniejszy został sporządzony w trzech jednobrzmiących egzemplarzach i po odczytaniu podpisany.

………………………………..



………………………………….
podpis osoby zdającej




podpis osoby przejmującej

Podpisy osób asystujących przy przejęciu majątku:
……………………………………. - przedstawiciel Wydziału Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy Wola m. st. Warszawy: …………………………………………………………………………………

……………………………………. - przedstawiciel Wydziału Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy Wola m. st. Warszawy: …………………………………………………………………………………

…………………………………….. – przedstawiciel Dzielnicowego Biura Finansów Oświaty Wola m. st. Warszawy……………………………………………………………………………………….

…………………………… – kierownik gospodarczy …………………………………………..
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